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ข้อเสนอแนะการบันทึก “ยอดนักอ่าน”
1. บันทึกการอ่านจากหนังสือหรือวารสารจำนวนหลาย ๆ เล่ม  ไม่ควรอ่านเพียงเล่มเดียวแล้วบันทึกหลายหน้า
2. บันทึกด้วยลายมือที่สามารถอ่านได้  ห้ามพิมพ์ ห้ามให้ผู้อื่นช่วยบันทึก หรือคัดลอกบันทึกผู้อื่น
3. จำนวนที่เหมาะสมในการบันทึก  ระหว่างเดือนสิงหาคม ถึง เดือนพฤศจิกายน  ประมาน  60 – 100  เรื่อง      บันทึกน้อยหรือเกินกว่าที่กำหนดไม่มีผลต่อการพิจารณา
4. บันทึกครบทุกหัวข้อ  ทุกบรรทัด  ไม่เขียนเว้นบรรทัด
5. จัดทำสารบัญ  ใส่เลขหน้าให้ตรงกัน เพื่อการตรวจสอบ
6. ส่วนประกอบของเอกสาร ปกหน้า เอกสารแนะนำตัว สารบัญ เรื่องที่บันทึก ปกหลัง  เย็บเล่มด้วยเครื่องเย็บกระดาษ ปิดสันด้วยผ้าเทปปิดสันให้เรียบร้อย
7. ผู้บันทึกการอ่าน กรอกข้อมูลแนะนำตัวให้ครบทุกบรรทัด  ติดรูปถ่ายหรือรูปสแกนหน้าตรงขนาด 1-2 นิ้ว          ลงนามรับทราบ
8. ผู้รับผิดชอบโครงการ / กิจกรรมยอดนักอ่าน ตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อยตามเกณฑ์ ลงนามรับทราบ  จึและรวบรวมนำส่งสมาคมห้องสมุดฯ ต่อไป
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